NOMOR SOP
TGL. PEMBUATAN
TGL REVISI
TGL. EFEKTIF
DISAHKAN OLEH Kepala Badan Perencanaan Daerah Kabupaten Nagan Raya
NAMA SOP Updating Database Penelitian
PEMERINTAH KABUPATEN NAGAN RAYA
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana (Hasil Anjab)
Undang-undang Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional Penelitian, ; ; o jor ; ‘ : : 3 ;
1. Pengembangan, dan Penerapan llmu Pengetahuan dan Teknologi 1. Sarjana (S1)/Diploma IV di bidang Statistik/Mananjemen/Teknik Informastika/Sistem Informasi/limu Ekonomi
2 Undang-undang Re_pubh.k Indonesia Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan 2. Rapi, Teliti, Rajin dan Disiplin
Pembangunan Nasional;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2011 tentang Pedoman Penelitian dan :
3 Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah; 3 Mampu mengoparasikan komputer / Laptop
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2017 Tentang Pembinaan Dan . .
4 Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah:; 4. Mengert taknologi
5 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 98 Tahun 2018 tentang Sistem Informasi Pembangunan
Daerah;
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
- 1. Komputer / Laptop
2. Alat Tulis kantor
3. Printer
4. Jaringan Internet
5. Hardisk eksternal / Flashdisk
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
i, Jika quallng Database Penelm_an ini tidak dualar_nkan den_gan baik dap benar maka proses kegiatan Sebagai database
penelitian dan pengembangan tidak akan tercapai sebagaimana mestinya.




Pelaksana Mutu Baku
ian Prosedur S is . :
NO Uraian odu Kepala Bappeda ;:;?c:a Kabid Litbang PAM terkait Staf Litbang Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
1 Menginstruksikan pelaksanaan Lembar disposisi 60 Menit  |Disposisi
*  |Updating Database Penelitian
Konsep SK tim Panitia
Pelaksana Updating Database
5 [Menelaah dan menjadwalkan rapat tim Disposisi 420 Menit  Penelitian, disposisi dan rapat
" |Updating Database Penelitian tim Updating Database
Penelitian
Konsep SK tim Panitia SK tim Panitia Pelaksana
3 Melaksanakan rapat tim Updating Pelaksana Updating Database | 420 Menit Updating Database Penelitian
" |Database Penelitian Penelitian dan Disposisi dan Disposisi
SK tim Panitia Pelaksana SK tim Panitia Pelaksana
4 Mengoreksi SK tim Panitia Pelaksana < Updating Database Penelitian 120 Menit  |Updating Database Penelitian
" |Updating Database Penelitian ’_/ dan Disposisi dan Disposisi
- K d Updati
: FeuiisEn ; _— ] onsep undangan ating
5, Menelaah, menjadwalkan pela Disposisi 420 Menit Database Peneiitian

Updating Database Penelitian




Pelaksanaan kegiatan Updating
Database Penelitian

A

Ruang perlengkapan kegiatan,
Komputer, ATK, Camera serta
Materi Updating Database
Penelitian

1 Minggu

Updating Database Penelitian
dan Dokumentasi kegiatan

Penyusunan konsep laporan
pelaksanaan Updating Database
Penelitian

Notulensi, kumpulan materi
Updating Database Penelitian
dan Dokumentasi kegiatan

300 Menit

Konsep laporan pelaksanaan
Updating Database Penelitian

Memeriksa, menelaah konsep laporan
pelaksanaan Updating Database
Penelitian

Laporan pelaksanaan
Updating Database Penelitian
yang telah diparaf

120 Menit

Laporan pelaksanaan Updating
Database Penelitian yang telah
diparaf

Menerima laporan pelaksanaan
Updating Database Penelitian

Tanda terima laporan
pelaksanaan Updating
Database Penelitian

60 Menit

Tanda terima laporan
pelaksanaan Updating Database
Penelitian

KEPALA BAPPEDA
KABUPATEN NAGAN RAYA




