NAGAN RAYA

PEMERINTAH KABUPATEN NAGAN RAYA
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

NOMOR SOP

TGL. PEMBUATAN

TGL REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH Kepala Badan Perencanaan Daerah Kabupaten Nagan Raya
NAMA SOP Pengembangan Kapasitas Fungsional Perencana

Bidang Litbang

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana (Hasil Anjab)

1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Aparatur Sipil Negara;
2 Pgr_aturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 Tentang Manajemen Pegawai Negeri

-

1. 81 (Sarjana) Sederajat ( Fungsional Perencanan )

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Pengembangan Kapasitas Fungsional Perencanan

2. Ruang Rapat
3. Buku Pedoman

4 Komputer

5 Peraturan Perundang-Undangan

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka Pengembangan Kapastas Fungsional Perencanan tidak
terlaksana dengan baik

1. Analisis Jabatan Fungsional Perencanan




Mutu Baku

Pelaksana
NO Uraian Prosedur Pegawai yang mengikuti Atdsan Pers
: yaratan/
ki utput Ket
Kabid Litbang Pengembangan Kapasitas Langsung Kelengkapan Waktu Outpu
Fungsional Perencana
Melakukan pendataan Pegawai ) Data Pegawai Fungsional : tersedia data Pegawai
1. ; 9 Menit :
Fungsional Perencana Perencana Fungsional Perencana
Membuat rencana pengembangan RS, (SRS - ! Rencana pengembangan
: % tersedia data Pegawai : : ;
2 |pegawai Fungsional Perencana dengan Furicsional Pecencana 120 menit Kapasitas Fungsional
standar kompetensi . nab Perencana
Membuat surat usulan mengikuti Y Rencana pengembangan Surat usulan mengikuti
3 |pelatihan pengembangan Kapasitas Kapasitas Fungsional 60 menit pengembangan Kapasitas
pegawai Fungsional Perencana \ J Perencana Fungsional Perencana
tersedia Surat Undangan
Membuat Surat Undangan untuk Surat Usulan mengikuti - g
: : T A ; mengikuti Pengembangan
4 |pegawai fungsional perencana di lingkup — pengembangan Kapasitas |60 menit Kanasitas Funosionsl
Pemeritahan Kabupaten Nagan Raya Fungsional Perencana P 9
Perencana
Surat Undangan tersedia sura tugas
Mengikuti Pelatihan Pengembangan | Mengikuti Kapasitas . mengikuti kapasitas
5 : 2 > 300 menit
Kapasitas Fungsional Perencana Pengembangan pengembangan
Fungsional Perencanan Fungsional Perencan
e e
6 kepada atasan langsungnya masing- oSl pa e If(jr? a: It::IpenrgeiLnab:: i
masing gl o
Pegawai yang telah selesai mengikuti
pengembangan Kapasitas fungsional < diketahui hasil mengikuti
7 |perencana melakukan sosialisasi Sosialisasi 60 menit kapasitas pengembangan
kepada seluruh Pegawai di tempat fungsional perencana
tugasya masing-masing
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